
 
 

 

Fuchshofer Präzisionstechnik ist Ihr professioneller Partner im Bereich CAM-CNC 

Präzisionstechnik, Additive Fertigung und Ultrasonic Technologie! 
 

Wir suchen 
 

eine/n Mitarbeiter/in Human Resources | Personalverrechnung  
Karenzvertretung mit der Möglichkeit auf dauerhafte Anstellung 

Voll- oder Teilzeit, Eintritt ab sofort 

 

Ihre Aufgabengebiete: 

 

▪ Unterstützung im Recruiting (Terminkoordination, Bewerbermanagement) 

▪ Unterstützung bei der Vorbereitung und Erstellung der monatlichen 

Personalverrechnungen 

▪ Unterstützung in allen Themenbereichen der Personaladministration und sämtliche 

abrechnungsrelevante Tätigkeiten rund um Ein- und Austritte 

▪ Zentrale Ansprechperson für Lohnsteuer-, sozialversicherungs- und abgabenrechtliche 

Angelegenheiten 

▪ Verwaltung des Zeitmanagementsystems und Arbeitszeitkontrolle 

▪ Allgemeine administrative Tätigkeiten (ua. Pflege von Stammdaten) 

▪ Reisekostenabrechnung 

▪ Kommunikationsschnittstelle zu externen Partnern (Ämter, Behörden, etc.) 

▪ Erstellung von diversen Auswertungen und Bestätigungen 

 

Ihr Profil: 

 

▪ Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (HAK, HBLA, Lehre) oder höher 

▪ Einschlägige Berufserfahrung im Bereich Personal/Human Resources oder Verwaltung 

gewünscht 

▪ Sehr genaue, selbstständige und strukturierte Arbeitsweise 

▪ Erfahrung im Umgang mit sensiblen Daten und Diskretion 

▪ Freude am Arbeiten im Team, hohe Dienstleistungsorientierung und Flexiblität 

▪ Sehr gute Kommunikationsfähigkeit 

▪ Organisationstalent und Verlässlichkeit 

▪ Erfolgreich absolvierter Personalverrechnungskurs von Vorteil aber kein Muss 

  



 
 

 

 

Was wir bieten: 

▪ Umfassende persönliche Einarbeitung + Einschulung durch erfahrene Kollegen/Innen 

▪ Mitgestaltung bei neuen Prozessen bzw. dem Arbeitsumfeld 

▪ Langfristige Position in einem wertschätzenden, familiären Team 

▪ Ein abwechslungsreicher Job mit Entwicklungspotenzial 

▪ Firmenstandort im Grünen mit kostenfreien Mitarbeiterparkplätzen 

 

Sie können die Zukunft unseres Unternehmens aktiv mitgestalten und einen wichtigen 

Beitrag zu unserem Erfolg leisten. 
 

Ohne Anrechnung von Vordienstzeiten und Qualifikation bieten wir ein kollektivvertragliches 

Mindestgrundentgelt von EUR 2.373,95 brutto pro Monat (Verw. Gr. III im 1. Jahr) auf Basis 

Vollzeitbeschäftigung. 
 

Ihre tatsächliche Entlohnung ermitteln wir gemeinsam mit Ihnen  

(je nach Qualifikation/Ausbildung und Berufserfahrung). 

 

Wir freuen uns auf Ihre vollständige Bewerbung inkl. Foto, Lebenslauf und Zeugnisse! 

 karriere@fuchshofer.at 
 

Mit der Zusendung Ihrer Bewerbungsunterlagen erklären Sie sich ausdrücklich mit der zweckmäßigen 

Verarbeitung der von Ihnen übermittelten (personenbezogenen) Daten einverstanden. 

mailto:karriere@fuchshofer.at

