FUCHSHOFER

PRAZISIONSTECHNIK

Wir suchen

Lehrling Biirokauffrau/-mann (m/w/d)
(Lehrzeit 3 Jahre)

Wir, die Fuchshofer Prazisionstechnik GmbH, sind ein innovatives dsterreichisches Unternehmen und
etablierter Partner flr unsere Kunden in der Luft- und Raumfahrt, der Halbleiterproduktion sowie
weiteren héchst anspruchsvollen High-Tech Branchen.

Deine Aufgaben im Uberblick - das lernst Du:

= Mitarbeit in verschiedenen kaufmannischen Bereichen des Unternehmens (Einkauf,
Kalkulation, Arbeitsvorbereitung, Rechnungswesen, Personalwesen)

= (Ubernahme von Verwaltungs- und Organisationsaufgaben sowie allgemeine Biiro- und
Assistenztatigkeiten

= Telefonannahme und -vermittlung sowie Verfassung und Bearbeitung von E-Mails und
Briefen

=  Erstellung von Protokollen, Grafiken und Prasentationen

= Wichtige administrative Tatigkeiten wie zum Beispiel Anlegen von Dateien und
Ablagesystemen

Profil — das solltest Du mitbringen:

= Du hast die Pflichtschule erfolgreich abgeschlossen

= Du hast eine hohere Schule vorzeitig abgebrochen und méchtest trotzdem einen
spannenden und abwechslungsreichen Beruf erlernen

= Du hast Freude am Umgang mit Menschen sowie Spal an der Arbeit im Team

= Du hast Interesse an betriebswirtschaftlichen Zusammenhangen und denkst iber deinen
Bereich hinaus

= Du hast einen sicheren Umgang mit dem PC — bestenfalls kannst du sogar schon ein ECDL
Zertifikat vorweisen

Was wir bieten:

= Nachhaltiger Arbeitsplatz bei verantwortungsvollem Arbeitgeber in High-Tech Branchen mit
grolRem Zukunftspotential

= Wachsendes und innovatives Unternehmen mit flachen Hierarchien und modernsten
Produktionstechniken im Bereich CNC Bearbeitung und Metall Additive Manufacturing

= Abwechslungsreiche Tatigkeiten in einem interessanten Marktumfeld



FUCHSHOFER

PRAZISIONSTECHNIK

Du kannst die Zukunft unseres Unternehmens aktiv mitgestalten und einen wichtigen Beitrag zu
unserem Erfolg leisten.

Selbstverstdndlich erwartet dich ein auf den anzuwendenden Kollektivvertrag basierendes Gehalt von

€ 935,66 (brutto It. KV 2026) pro Monat im ersten Lehrjahr.

Wir freuen uns auf deine aussagekréftige Bewerbung inkl. Foto und Zeugnisse!
DA< karriere@fuchshofer.at

Mit der Zusendung lhrer Bewerbungsunterlagen erkldren Sie sich ausdrticklich mit der zweckméRigen Verarbeitung der von
Ihnen Gbermittelten (personenbezogenen) Daten einverstanden.


mailto:karriere@fuchshofer.at

