FUCHSHOFER

PRAZISIONSTECHNIK

Wir suchen
Biiroangestellte/r fiir die Arbeitsvorbereitung (m/w/d)

Vollzeit (38,5 Std.) — Eibiswald - Eintritt: ab sofort

Wir, die Fuchshofer Prazisionstechnik GmbH, sind ein innovatives dsterreichisches Unternehmen und
etablierter Partner fir unsere Kunden in der Luft- und Raumfahrt, der Halbleiterproduktion sowie
weiteren héchst anspruchsvollen High-Tech Branchen.

lhre Aufgabenschwerpunkte:

= Techn. und kfm. Abwicklung von Kundenauftragen

= Erfassen und Bearbeiten eingelangter Kunden-Bestellungen
= Auftragsbezogenes Bestellwesen

=  Terminldberwachung und -kontrolle

= Allgemeine Biro- und Verwaltungsarbeiten

= Telefonische und schriftliche Korrespondenz

= Kontakt zu Kunden und Lieferanten

= Reklamationsbearbeitung

lhr Profil:

= Abgeschlossene kfm. oder techn. Ausbildung (Lehre, HAK, HTL 0. A.)
= Berufserfahrung von Vorteil

= Gelibter Umgang mit techn. und kfm. Unterlagen

= Verantwortungsbewusste und genaue Arbeitsweise

= Hohes Qualitatsbewusstsein

= Routine im Umgang mit gangigen EDV-Programmen (z.B. MS Office)
= Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse

Was wir bieten:

= Nachhaltiger Arbeitsplatz bei verantwortungsvollem Arbeitgeber

= Wachsendes und innovatives Unternehmen mit flachen Hierarchien und modernsten
Produktionstechniken im Bereich CNC Bearbeitung und Additive Manufacturing

= Abwechslungsreiche Tatigkeiten in einem interessanten Marktumfeld



FUCHSHOFER

PRAZISIONSTECHNIK

Sie kdnnen die Zukunft unseres Unternehmens aktiv mitgestalten und einen wichtigen Beitrag zu
unserem Erfolg leisten.

Flr diese Position ist ein monatliches Brutto-Gehalt von EUR 3.000,00 vorgesehen. Das tatsachliche
Gehalt richtet sich nach Ihrer Qualifikation und Vorerfahrung und wird in einem persénlichen

Gesprach vereinbart.

Wir freuen uns auf lhre vollstindigen Bewerbungsunterlagen inkl. Foto und Lebenslauf!
DA karriere@fuchshofer.at

Mit der Zusendung Ihrer Bewerbungsunterlagen erkldren Sie sich ausdriicklich mit der zweckmaRigen Verarbeitung der von
Ihnen Ubermittelten (personenbezogenen) Daten einverstanden.


mailto:karriere@fuchshofer.at

